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GUIA PARA PRESENTAR UN INFORME DE RETORNO

Este documento pretende servir de ayuda para las personas que estén preparando y deseen
formalizar un Informe de Retorno al Programa de Becas Talentia. El documento se
estructura en dos partes fundamentales a lo largo de las cuales se desarrollan los
apartados mas caracteristicos de la herramienta que permite la cumplimentacion del
informe y la entrega oficial con firma digital.

La guia no tiene ningun valor juridico y se concibe como un documento abierto que podra

ser actualizado conforme las necesidades de informacion sobre Talentia requieran su
ampliacion o modificacion.
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0.- CUESTIONES GENERALES

0.01.- ;Como puedo rellenar los datos referidos a mi informe de retorno?

En la web de Becas Talentia tenemos disponible la herramienta de solicitudes para la
precarga de los datos. En la misma podras completar los distintos apartados, adjuntar en
pdf las copias de los documentos que se te hayan exigido o quieras aportar y obtener un
documento pdf inico que sera tu informe de retorno completo. El informe de retorno

completo completa sera lo que presentes telematicamente o por la via presencial.

En concreto, a la herramienta accederas, entre otras vias, siguiendo el enlace:

http://www.juntadeandalucia.es/economiainnovacionyciencia/talentia/herramienta/

Becas Talentia

ZTe)

encia Andaluza del Conocimiento

JUNTA B ANBALLCIR .C'dNSEJERIA DE ECbNOMfA, INNOVACION Y CIENCIA

%) Inicio /

Registro de usuario

B vsuario: [ |

ﬂ Contrasefia | |

Recordar contraseia Nuevo usuario

Agencia Andaluza del Conocimiento - Consejeria de Economia, Innovacidn y Ciencia

inicio | contacta | mapa del sitio | fags | accesibilidad | legal

info talentia | programas de becas | universidades | empresas | zona becarios

0.02.- ;Debo estar dado de alta previamente?

Antes de empezar a completar tu informe de retorno, para acceder a la herramienta,
deberas darte de alta como usuario en la web. Puedes seguir el documento de Ayudas para

accesos a la Web de Talentia.
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Inicio /

o

(«

Registro de usuario

B vsuario: | |

[ contrasefia | |

Muevo usuario

Recordar contrasefia

0.03.- ;Como esta estructurada la herramienta?

Cuenta con un panel de Gestion de solicitudes que te ofrece informacion inicial sobre los
procedimientos que tienes disponibles para hacer, los que tienes abiertos, etc.. Incluso
desde este panel tendras acceso a tu solicitud y podras consultar el estado de tus
formularios. El informe se realiza en un iinico paso que se divide en varios apartados

independientes, cada uno con sus campos especificos.

de L

] E . Motificaciones ..j Terminar
= solicitudes =

= . sesion

I} Alta Aportacion libre [ Alta Memoria de seguimiento [ Alta Informie de aprovechamiento [ Alta Peticién inf. evaluacién

@ Alta Comunicacion cuenta bancaria [ Alta Solicitud cambio domicilio [ Alta Inc. Organizacién internacional

d Alta Informe de retormo;

O Gestion de solicitudes /)

Miércoles, 08 de Febrero de 2012 11:52:42

Importante

Para una correcta presentacidn se debe confiqurar el equipo con la confiquracidn recomendada, de no ser asi se
colgard el proceso de firma e incluso se quedard la ventana blanca permanentemente, Sequid los videotutoriales
que no tienen pédida y o5 ayudardn a configurar correctamente la versidn de java v el DNI electrdnico para cada
cazo, Puedes camprobar si tu explorador y sistema operative son compatibles con la firma digital, no obstante
debéiz mirar |a tabla de copatibilidad, esta comprobacidn es orientativa,

=
.
(e v' @ Descarga aqui la version de Java rec dada para tu sist perati

/ bits.
20,3.0,35y 36 4

COMPATIBILIDADES

EXPLORADORES

Java Bu23 32 bits o Java 6u23 64bits
6,7y8
GUEAS DE APOYO

SISTEMAS OPERATIVOS

/3 {)

)

Windows 2000 Ubuntu 8.04  Guadalinex v5
Windows XP Ubuntu 9.10 Guadalinex vé
Windows Vista

VERSIONES DE JAVA

Eleccidn del programa

Incorporacidn programa

Homologacidn titule
antranjers

N e s

m._ % Informe de ewaluacidn
ay

Iﬂ\. Admizidn programas
P
Sy

'E?’ Memoria seguimients
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0.04.- ;Como podré resolver las dudas que me vayan surgiendo?

Utiliza el contenido de esta guia para resolver tus dudas. En determinados campos se
facilitan mensajes de ayuda y siempre podras remitir tus dudas a Informacion y Orientacion

(talentia.aac@juntadeandalucia.es) de Talentia si no encuentras la respuesta.

B Alta Informe de retormo

O !‘f?fOF.“He de retorno Migrcoles, 08 de Febrero de 2012 11:55:28

informe de retorno, relativo a Becas Talentia pava estudios de Postgrvado en Universidades y Centros
de EnseRanza Superioy en el extranjevo

npara cornpletar el proceso del informe de retorno debes rellenar el siguiente formulario, Recuerda que puedes ir guardando los cambios
progresivamente, Para mas informacién o ayuda, visita la seccidl Prequntas frecuentes y ayuda,
e e ———

ﬂEspacio en uso: 0.22 Mb

1A. Datos personales

Datos personales

Nombre: [Fernanda

0.05.- ;:Tengo alguna limitacion de espacio para formalizar mi informe de retorno?

En la parte superior derecha podras ver el computo total de espacio que tu informe de

retorno va tomando. El limite es de 10.00 Mb para toda la solicitud completa.

13 Seccion Frequntas TFecuentes ¥ ayuaa.

El cEspacio enuso: 0 Mb

8

0.06.- ;:Tengo limitacion de caracteres para algin campo?

Si. Por lo que te recomendamos prepares con tiempo las respuestas en estos campos. Sé
conciso, breve y claro en tus exposiciones. Estara indicado en la parte superior del

apartado en cuestion.
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Te quedan 2451 caracteres

e wan restando los caracteres que te guedan

0.07.- ;:Como puedo grabar los datos que incorpore?
En la parte superior e inferior dispondras de un botén para Guadar Cambios. Cuando le des,
recibiras una confirmacion del resultado de la operacion de guardar, asi como el resultado

de la operacion de validacion de datos almacenados con una lista de los requisitos de datos

o documentos.

Resulrados de la operacion de guarday

Cambios realizados correctamente

Fesultados de la operacion de validacion de datos almacenados

Requisitos necesarios para completar correctamente el procedimiento:

Lista de requisitos

0.08.- ;Como sabré si lo he completado correctamente?

Recibiras los siguientes resultados de guardado y de validacion:
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Resuliados de la operacion de guardar

Cambios realizados correctaments

Resultados de la apevaciin de validacion ge datas almacenados

walidacidn del informe de retarno realizada correctarmente,

1.- INFORMACION PERSONAL

1.01.- ;En qué consistira la Informacion Personal?

La Informacion Personal es la primera parte que versa sobre la informacion basica de una

persona, compuesta por:

- 1A. Datos personales

- 1B. Datos en el extranjero

1.02.- ;Cuales seran los Datos Personales?

En el apartado de Datos Personales deberas indicar obligatoriamente:
- Nombre

- Primer apellido

- DNI/NIF/NIE

- Nacionalidad

- Fecha de Nacimiento

- Domicilio (para netificaciones)

- Localidad

- Provincia

- Coadigo Postal

- Teléfono 1 (movil de contacto en Espaiia)

- Correo Electrénico 1
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IA. Datos personales

Datos personales

Nombre: *

Apellido 1: *

Apellido 2:

DMI / MIF / NIE: * Macionalidad: * | |

inni i . .
Fecha de nacimiento: bia [+ Mes I—_,__ - afio l__,__ =
Domicilio: * | |
Teléfono 1 (mdvil de contacto en Espafia): * l:l

E-mail 1: # | | E-mail 2: |

Voluntariamente podras ofrecer los datos siguientes:
- Segundo apellido

- Teléfono 2

- Teléfono 3

- Correo Electrénico 2

1.03.- ;Cuales seran los Datos en el Extranjero?

El apartado de Datos en el Extranjero es completamente voluntario, pero si prefieres que

nuestras comunicaciones postales sean a ese domicilio, entonces necesitaremos:

- Domicilio

- Localidad

- Coadigo Postal
- Pais

- Teléfono (mévil de contacto extranjero)

Podras darnos un teléfono movil de contacto en el extranjero sin necesidad de facilitarnos

domicilio. Nos sera qtil para resolver tus dudas, llamarte para eventuales situaciones que lo

requieran, etc.
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=, 1B.Datos en el extranjero

Datos de contacto en el extranjero - -

Domicilio: | |

Pais / Teritorio: I — Ll Localidad:

C.P.: |

Telf.: | |

2.- DATOS DE RETORNO

2.01.- ;Qué es la fecha de fin del periodo lectivo?

Esta fecha vendra ya precargada y es la que consta en tu expediente en el momento de

realizar el informe de retorno.

2 Fecha [in del periodo lectivo dal programa incentivado

Fecha desde la que comenzaria a contar el plazo para el cumplimiento de tu retorno
(10/02/2005

iLa fecha registrada es distinta a la fecha de finalizacién de tu periedo lective y deseas acreditardo? =i, es distinta [ Mo, estd bien o

Si ves que no es correcta puedes advertirlo para que sea revisada con la informacion que
aportes.

2 Fecha fin dal peviodo lectivo del programa incentivado

Fecha desde la que comenzaria a contar el plazo para el cumplimiento de tu retorno
(10/02/2005

éLa fecha registrada es distinta a la fecha de finalizacién de tu periodo lectivo y deseas acreditardo? S, es distinta i« Mo, estd bien 8

Fecha fin a acreditar: Dia I_ vI Mes I — vI Afio Iﬁ_ -
Documento acreditative de la fecha " I
® fin del periodo lective Examinar..

A continuacion, en los siguientes apartados, aiade la informacion que estimes necesario
para informar sobre las actividades que sobre tu retorno a Andalucia has realizado u otras
de las que también deseas tengamos informacion. Si modificas alguna de las experiencias
ya validadas por Talentia, la clasificacion de ésta volvera a ser revisada y podras
comprobar la nueva configuracion en el siguiente informe.

2.02.- ;Cuales seran los datos de una experiencia profesional?
Para cada experiencia tendras que seialar:
- Profesion o cargo Desempeiiado

- Fecha de inicio
- Fecha de finalizacion o si es una experiencia actual
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- Funciones y responsabilidades principales
- Nombre de la Empresa o empleador

- Domicilio

- Provincia

- Localidad

- Codigo Postal

- Tipo de Empresa o Sector de Actividad

- Localizacion del puesto de trabajo

- Pais/Territorio

- Tipo

o 3A Qurriculun vitae. experiencias pyofesionales

Experiencias profesionales (No validada)

Profesion o cargo Desempeﬁado:| |

Fecha de Inicio: Dia I_ vI Mes I_ 'l Afio I— vI
Fecha de finalizacién: Dia I _ vI Mes I — 'I Afio I — 'I
[T Actualmente (Sdlo 5i esta experiencia se esta realizando en la actualidad)

Funciones y Responsabilidades Te quedan ¥@0@ caracteres
Principales:

Mombre de la Empresa o |
empleador:

Domicilio: |

Tipo de empresa o sector de _ -
actividad: I _I

Localizacién del Puesto de |
Trabajo:

Pais / Territorio: I _ LI

Tipo: I _ j

Afiadir experiencia

Segiin el tipo de experiencia (Trabajador por cuenta ajena, por cuenta propia —autonomo- o
emprendedor) tendras que adjuntar en pdf una u otra documentacion.
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NPT uE EmpERa v sEL LN uE 1— M|

actividad:

Localizacién del Puesto de |
Trabajo:

Pais // Territorio: I _ ;I
Tipo: I _ j
——

Trabajador por cuenta ajena
Trabajador por cuenta propia {autdénomola)
Emprendedor

Afadir experiencia

Siempre que quieras afadir mas experiencias podras hacerlo clicando sobre el boton de
“Anadir experiencia”

2.03.- ;Cuales seran los datos de una formacion o actividad?

En el siguiente apartado podras informar sobre otras experiencias en el ambito de la
formacion u otras actividades. Para cada apartado tendras disponible los siguientes
campos:

- Titulo/Nombre Actividad y/o Formacion
- Fecha de inicio

- Fecha de finalizacion o si es una experiencia actual
- Tipo

- Materia principal de conocimiento

- Centro de realizacion

- Pais/Territorio

- Domicilio

- Provincia

- Localidad

- Cadigo Postal

- Descripcion de la formacion y/o activdad
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3B Curriculum vitae. Formacion y actividades

Formacion y actividades (No validada)

Titulo/MNombre Actividad y/o | |
Formacion:

Fecha de Inicio: Dia IE Mes Iﬁ e Ij
Fecha de finalizacidn: Dia IE Mes Iﬁ e Ij
™ Actualmente (Sdio sf esta formacion se esta realizando en la actualidad)

Otro tipo:

Materia Principal de I — vl

Conocimiento:

Centro de Realizacion: |

Pais / Teritorio: I _ ﬂ
Domicilio: [
Provincia: l:l Localidad: l:l

Descripcion de la formacdién y/o  Te quedan 2500 caracteres
actividad:

Siempre que quieras afadir mas experiencias podras hacerlo clicando sobre el botén de
“Anadir formacion”

Segun el tipo de formacion tendras que adjuntar en pdf una u otra documentacion.

Tipo: I_ j
-]

|rvestigacion

Materia Principal de Wizita de Estudios

Conocimiento: Practicas Profesionales
Curzo
Centro de Realizacion: Seminario
. Jornada —
Pais / Tenitorio:
Congreso

2.04.- ;Cuales seran los datos de una demanda de empleo?

En el siguiente apartado podras informar sobre periodos de demanda de empleo. Para cada
apartado tendras disponible los siguientes campos:

- Fecha de inicio

- Fecha de finalizacion o si es una demada actual
- Descripcion del periodo de demandante de empleo
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3C Demandante de empleo

Periodo demanda de empleo (No validada)

Fecha de Inicio: Dia IE Mes Iﬁ Afio m
Fecha de finalizacidn: Dia I_ vl Mes I_ 'I Ao I_ 'I
[ Actualmente (Sofo si es su situacion actual)

n I:rif;;::;-t:emandante de empleo Brarmlinc. |

Descripcidn del periodo de Te quedan 580 caracteres

demandante de empl |

Siempre que quieras afiadir mas experiencias podras hacerlo clicando sobre el boton de
“Anadir demada”

2.05.- ;Qué es el computo total?

Es un calculo automatico de los tiempos que acumulas de Retorno en Andalucia, o en su
defecto de Carencia o Desempleo. Solo se toma en consideracion las experiencias ya
validadas, que generalmente seran todas las de tu tiltimo informe. Si es tu primer informe el
contador estara a cero en todos los apartados o acumulados en el periodo de carencia.

Algunos periodos de tiempos en que coinciden dos experiencias, formaciones y/o demanda
de empleo, para no duplicarse se sumaran en el periodo de no computa. Del mismo modo
los registros que hayas incorporado por ser posteriores a la finalizacion de tu programa
pero irrelevantes en el seguimiento de retorno.

Podras ver qué fecha esta considerando es la iiltima en base a las experiencias que tienes.

4 Computo total de la obligacion de vetorno

En base a la revision que sobre el ultimo informe haya realizado la comision
de evaluacion, seleccion y sequimiento de Talentia

El periodo de carencia podrd ser maximo de 2 afios v el periodo de retorno en Andalucia deberd alcanzar los 4 afios,

Retomno en Andalucia: 0 afiofs 0 mes/fes 0 diass
Carencia: 0 afiofs 0 mes/es 0 diass
Desempleo: 0 afiofs 0 mesfes 0 diass
Fecha de la iiltima experiencia

computada:

Mo computa: 0 afiofs 0 mes/es 0 diass

3.- DOCUMENTACION ANEXA

3.01.-;Cual sera la documentacion anexa?
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Tendras que presentar en todos tus informes de retorno tu Curricum Vitae actualizado y el

Informe de Vida Laboral.

5 Documentacion obligatovia

Documentacion obligatoria a aportar en cada informe

253428161 RET LAB 428.pdf [ X

® Informe de vida laboral actualizado Ermiinar. |

253428161 RET C¥ 429.pdf

T cuniculum vitae actualizado Bemine. I

Por otro lado, a lo largo del informe en los apartados anteriores, en funcioén de lo que estas

registrando se te ira pidiendo una u otra documentacion.

Si crees que puedes facilitarnos alguna documentacion relevante para el analisis de esta

peticion, aporta en el campo 6 Documentacion Voluntaria.

6 Docurmentacion anexa

Documentacion voluntaria

T Documento: Exarninar.. |

Descripcion:

Listado de documentos voluntarios:

Por el momento no has adjuntado ningidn documento voluntario,

4.- ARCHIVO Y ENVIO
4.01.- ;Como puedo presentar oficialmente el informe?

- Por via telematica. Para usar este medio de presentacion, deberas disponer de
firma electronica y realizar su solicitud desde un equipo con una configuracion compatible.

Puede consultarse la compatibilidad necesaria en la web.
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- Por via presencial. En cualquiera de las oficinas de registro de la Consejeria de
Economia, Innovacion, y Ciencia, sin perjuicio de lo dispuesto en los articulos 38.4 de la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre (BOE nim. 285, de 27 de noviembre de 1992), y 82.2
de la Ley 9/2007, de 22 de octubre (BOJA niim. 215, de 31 de octubre de 2007)

4.02.- ;Cuales son los distintos sistemas de firma electréonica que puedo utilizar para la

presentacion telematica de mi informe?

Para la presentacion telematica, ademas de los sistemas de firma electrénica incorporados
al Documento Nacional de Identidad se podran utilizar sistemas de firma electrénica

avanzados o certificado digital.

Si te encuentras en el extranjero puedes obtener tu certificado oficial en el correspondiente

consulado de Espaiia.

Tal y como contempla el articulo 16.3 del Decreto 183/2003, de 24 de junio, por el que se
regula la informacion y atencion al ciudadano y la tramitacion de procedimientos
administrativos por medios electrénicos (Internet) (BOJA n2134 de 15 de julio de 2003),
existe la posibilidad de que el interesado una vez iniciado un procedimiento bajo un

sistema, pueda practicar actuaciones o tramites a través de otro distinto.

En todo caso, en el momento de la aportacion de documentos o datos en los Registros
debera indicarse expresamente si la iniciacion del procedimiento o alguno de los tramites
del mismo se ha efectuado en forma electronica o telematica. No obstante y para conseguir
una mayor agilizacion de los procesos de gestion internos se recomienda utilizar la

presentacion telematica.
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